Djegji vrti¢ ,,PINOKIO*
Milana Sufflaya 6
43000 Bjelovar

Telefon: 043/212-035
E-mail: pinokio.vrtic@gmail.com
Web: http://djecji-vrtic-pinokio.hr/

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
DJECJEG VRTICA ,,PINOKIO ”’
7ZA PEDAGOSKU GODINU 2023./2024.

- Ravnate jica v.d.:

KLASA: 601-05/23-01/3
URBROJ: 2103/01-17-23-01


mailto:pinokio.vrtic@gmail.com
http://djecji-vrtic-pinokio.hr/

SADRZAJ
GODISNJEG PLANA I PROGRAMA RADA DJECJEG VRTICA ,,PINOKIO*

OSOBNA KARTA DV PINOKIO I ODLUKA ... 3
L UV 0D .o 5
2. USTROJSTVO RADD A .o 6
2.1.Globalno ustrojstvo rada vrtica u pedagoskoj godini 2023./2024. ............ccocevvveceeene 8
2.2. RadNO VITJEME VITICA .. .uutiett ettt ettt et e et et et e e e et e e e e eae e aeeeaeenaas 8
2.3, DJRIAINICT .ottt e 9
3. MATERIJALNIUVIETI RADA ..., 11
3.1. Prostor, oprema i didaKtika ..o 11
3.2, 1ZVOrT STEASTAVA ... eeeeee e 12
4. NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAST | ZDRAVLIEDJECE .......cooviviiiiiiienn. . 13
5. ODGOJINO-OBRAZOVNIRAD ...t 18
5.1. Programi 0dgojno-0brazovnog rada .............oooeiiiniiiieii i 21
5.2. Program predSKOLe .......vieii i 24
5.3. DNEVNI FItAM FAAA ... eeee et e, 25
5.4. Planiranje, vrednovanje i vodenje pedagoske dokumentacije ....................oeoeeennt. 26
6. STRUCNO USAVRSAVANIE I PERMANENTNO OBRAZOVANJE ODGOJNO —
OBRAZOVNIH RADNIK A e, 27
6.1. Teme za individualno UsavrSavanje .............cooouiiiiiiiiiii i i, 28
6.2. SKUPNO USAVISAVANJE ... e uuenttntetttttt ettt ettt ettt et et et et e e e eneaaens 28
7. SURADNJA SA RODITELIIMA L. e, 30
8. SURADNJA SA DRUSTVENIM CIMBENICIMA ..........ocoviiiiiiiiiiiiiiiiiaaaaaaen, 31
9. UPRAVLJANJE RADOM I POSLOVANIJE VRTICA .......ccooviiiiiiiiiiiiieeiii 32
10.  GODISNJI PLAN RADA RAVNATELJA .. ....oiiiiiiiiii i 33
11.  GODISNJI PLAN RADA PEDAGOGA ......cooviiiiiiiiiiiiiiiiiieeaeeeeiiiieeeeeas 36
12.  PLAN I PROGRAM RADA ZDRAVSTVENOG VODITELJA ........cciiiiin 39
13.  PLAN I PROGRAM RADA UPRAVNOG VIJECA ........cooovviiiiiiiiiiieeii 41

2
Godisnji plan i program Djecjeg vrtica ,,Pinokio* za pedagosku godinu 2023./2024.



OSOBNI PODACI
DJECJEG VRTICA ,,PINOKIO*

NAZIV Dje¢ji vrti¢ ,,Pinokio*

OSNIVAC Fizi¢ka osoba Silvana Purdevi¢
SJEDISTE Milana §ufﬂaya 6, 43000 Bjelovar
0]} 59319123097
PODRUCNI -
OBJEKTI
TELEFON 043/212-035
FAKS -
E-MAIL pinokio.vrtic@gmail.com
WEB http://djecji-vrtic-pinokio.hr/
RAVNATELJICA Silvana Purdevié v.d.
BROJ DJECE 97
BROJ ODGOJNIH 4
GRUPA
MISIJA Uciniti djetinjstvo djeci ljepSim i veselijim. S mnogo paZnje,
ljubavi i uvazavanja, postujuci sva njihova prava, njegovati i
poticati svestrani razvoj i pripremiti ih za Zivot.
VIZIJA Kroz partnerski odnos s roditeljima i lokalnom zajednicom,

postati vrti¢ koji ¢e u ozracju tolerancije, uvaZzavanja potreba
obitelji i duha profesionalizma pruZiti djeci bogatiju i
poticajniju sredinu za ucenje, razvoj i igru.
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DJECII VRTIC . PINOKIO®
Ulica Milana Sufflaya 6
43000 Bjelovar

Upravno vijeée Djegjeg vrtica ,,Pinokio™ na odrzanoj sjednici vijea, 29. kolovoza 2023.
godine, temeljem ¢l. 36. i ¢l. 38. Statuta Dje¢jeg vrtica .,Pinokio*, donijelo je sljedecu:

ODLUKU

o usvajanju Godi3njeg plana i programa rada Dje¢jeg vrtica ,,Pinokio™ za pedagosku godinu
2023./2024.

Obzirom da su na sjednici Upravnog vijeéa bili prisutni svi ¢lanovi Upravnog vijeca, i da su
odluku o usvajanju Godi$njeg plana i programa jednoglasno prihvatili svi €lanovi, ova se

odluka smatra pravovaljanom.

Ova odluka na snagu stupa s danom donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci vrtica.

Bjelovar, 29. kolovoza 2023. godine.

Upravno vijeée Djegjeg vrtica ,,Pinokio™ Bjelovar

\STEve  PuprpLVic

Stevo Purdevi¢, predsjednik



1. UvOD

Rano djetinjstvo je razdoblje tijekom kojeg se stvaraju temelji za razvoj i odgoj svih
ljudskih potencijala i sposobnosti. Procesi stjecanja novih djetetovih iskustava u odgojnoj
skupini ovisit ¢e 1 o socijalnim iskustvima S$to ih djeca donose iz svog obiteljskog konteksta.
To znaci da procesi ucenja, u ovisnosti o navedenome, mogu biti manje ili viSe uspjesni,
prirodni i laksi. Gardner (1991) navodi kako djeca imaju 'prirodenu’ lako¢u u socijalnim
interakcijama, a Prout 1 James (1999) tvrde da djeca imaju sve alate za druStvenost i
sudjelovanje u zivotu zajednice. Ovo je od velike vaznosti, obzirom na ¢injenicu da se djec;ji
vrti¢ u danasnjici smatra zajednicom koja uci, podrzava i1 podupire zajednicko cjelozivotno
ucenje svih, i djece i1 odraslih. Za te je procese od izuzetne vaznosti i samo okruzenje ili
kontekst djecjeg vrtica, koje autori nazivaju kultura ustanove i1 njeno ozracje. OkruZzenje U
kojemu djeca i odrasli provode svoje dnevne aktivnosti i kroz njih uce treba poticati razvoj i
ucenje. Temeljna polazista u odredivanju poticajnog okruzenja u instituciji dje¢jeg vrti¢a su:
razvojna primjerenost (dobna i individualna), estetska oblikovanost i socio-konstruktivisticka
paradigma cjelozivotnog ucenja.

Godisnji plan i program odgojno-obrazovnog rada za pedagosku godinu 2023./2024.,
izradili smo na temelju pozitivne odgojno — obrazovne prakse i kurikuluma vrtica, s ciljem
poticanja cjelovitog razvoja djece (tjelesnog, psihomotornog, socio-emocionalnog i
spoznajnog razvoja, razvoja li¢nosti, govora, komunikacije, izrazavanja i stvaralastva)
kontinuirano uvazavajuci individualne razvojne potrebe i mogucnosti djeteta te u skladu sa
time pedagoski utjecati u duhu humanistickih vrijednosti.

Program ¢emo provoditi u skladu sa suvremenom koncepcijom predskolskog odgoja i
obrazovanja, polazeéi od stvarnih potreba djeteta i njegove osobnosti, u stalnoj dinami¢noj
interakciji s obitelji 1 okruZenjem te ga kontinuirano uskladivati s nacionalnim zahtjevima
definiranima u Nacionalnom kurikulumu za rani i predskolski odgoj i obrazovanje. Godi$nji
plan i program odgojno-obrazovnog rada izraden je i provodit ¢e se u skladu sa zakonskim
propisima koji se odnose na predSkolski odgoj i obrazovanje. Veoma vazno uporiSte nalazimo
u Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju i u njegovim lzmjenama i dopunama,
Drzavnom pedagoskom standardu, programskom usmjerenju odgoja i obrazovanja
predskolske djece, prijedlogu koncepcije razvoja predskolskog odgoja, konvenciji o0 pravima
djeteta, smjernicama za strategiju obrazovanja, znanosti i tehnologiji Republike Hrvatske te u
dokumentima za samovrednovanje.
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2. USTROJSTVO RADA

Djecji vrti¢ Pinokio javna je ustanova koja, u okviru djelatnosti predskolskog odgoja skrbi o
djeci, ostvaruje programe odgoja, naobrazbe, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi.

Na podrucju Bjelovarsko-bilogorske zupanije djeluje:
- mati¢ni objekt — Pinokio,
- podruc¢ni objekt — nema.

Bitne zadace/ Strategija Nositelji /dinamika Pracenje/
Prioritetna vrednovanje
podrudja djelovanja
Provodenje Kontinuirano Svi zaposlenici
epidemioloskih mjera | pracenje, planiranje,
i preporuka realiziranje i Tijekom godine
evaluacija
epidemioloskih mjera
I preporuka

Optimalni uvjeti u
kojima ¢e se bogatom
ponudom raznovrsnih

sadrzaja omoguciti

Kontinuirano
prac¢enje odgojno-
obrazovnog rada i

kvalitete zivljenja u

Svi zaposlenici

Tijekom godine

Interni instrumenti
pracenja rada,
kontinuirano

pracenje, ankete

djetetu izbor koji vrtiéu
odgovara njegovim
potrebama i
interesima
Uspostavljanje Stalni rad na Pedagoginja, Individualni

kvalitetnih odnosa
roditelja i vrtica,
vezanih za odgoj
djeteta u kojima ¢e
obje strane imati
odredena prava, ali i

ukljucivanju roditelja
u zivot vrtica,
pracenje stavova
roditelja prema vrtic¢u

ravnateljica,
odgojitelji

Tijekom godine

razgovori, grupni
razgovori, ankete

obveze
Rad na Olaksavanje prelaska Pedagoginja, Individualni
uspostavljanju iz vrti¢a u osnovnu ravnateljica, razgovori, grupni

kvalitetne suradnje s
osnovnim Skolama na
podrucju grada
Bjelovara

Skolu, uspostavljanje
kontakata sa Skolama

odgojitelji

razgovori, razmjena
informacija

Kontinuirano i
temeljito pratiti
realizaciju u svim
segmentima rada te
pravovremeno i
pravilno reagirati u
cilju podizanja
kvalitete zivljenja u
vrticu

Pracenje realizacije
godisnjeg plana i
programa

Svi zaposlenici

Tijekom godine

Svi instrumenti
pracenja rada

Podrzavati i utjecati

Njegovanje timskog

Svi zaposlenici

Pradenje timskog
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na medusobnu
suradnju radnika,
uvazavajuc¢i osobnost
i kreativnost svakog
ponaosob

pristupa radu

Tijekom godine

rada, kontinuirana
komunikacija

Organizacija
programa, sukladno
¢l. 15. Zakona o
predskolskom odgoju
i obrazovanju (NN
10/97; 107/07;
94/13), za koji Dje¢ji
vrti¢ ima suglasnost

Organizacija
redovitog 10-satnog
programa i posebnih

programa

Ravnateljica,
pedagoginja

Na pocetku
pedagoske godine

Procjena
zadovoljstva
programa od roditelja
korisnika, sustavno
pracenje postoji li ili
ne potreba za
uvodenjem novih
programa

Izjava o viziji i misiji vrtica:

Misija

Nasa misija je, prvenstveno, uéiniti djetinjstvo djeci ljep§im i veselijim. S mnogo paznje i
ljubavi, uvazavanja, postuju¢i sva njihova prava, njegovati i poticati svestrani razvoj i
pripremati ih za zZivot.

Vizija
Kroz partnerski odnos s roditeljima i lokalnom zajednicom, postati vrti¢ koji ¢e, u ozra¢ju

tolerancije, uvazavanja potreba obitelji 1 duha profesionalizma, pruziti djeci bogatiju i
poticajniju sredinu za igru, ucenje i razvoj.

Nasa vizija je ostvarivanje ciljeva, postizanje izvrsnih rezultata.

Programi koji ¢e se provoditi u pedagoskoj godini 2023./2024.

Djedji vrti¢ ,,PINOKIO*“
10-satni redoviti program
Kra¢i program ranog ucenja engleskog jezika

Kra¢i sportski program za djecu predskolske
dobi

Program javnih potreba za djecu pripadnike
nacionalnih manjina
Program predSkole

Svi programi imaju suglasnost od Ministarstva znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske.

7
Godisnji plan i program Djecjeg vrtica ,,Pinokio* za pedagosku godinu 2023./2024.



2.1. Globalno ustrojstvo rada vrtica u pedagoskoj godini 2023./2024.

Pedagoska godina pocinje 1. rujna 2023. godine, a zavrsava 31. kolovoza 2024. godine.

Mjesec Br. dana | Radni dan Subota Nedjelja | Blagdan/Praznik Sati
30 21 5 4 0 168
31 22 4 5 0 176
30 21 4 4 2 168
31 19 5 5 2 152
31 22 4 4 2 176
29 21 4 4 0 168
31 21 5 5 1 168
30 21 4 4 1 168
31 21 4 4 2 168
30 20 5 5 1 160
31 23 4 4 0 184
31 20 5 4 2 160

2016

2.2. Radno vrijeme

Radno vrijeme vrti¢a ustrojeno je na na¢in da u potpunosti odgovara potrebama djece i
roditelja te organizacijskoj shemi u uvjetima pandemije, a sve kako bi se nasim korisnicima
omogucio optimalan pristup ranom i predSkolskom odgoju i obrazovanju.

Vrti¢ je otvoren od 6:30 sati do 16:30 sati svakim radnim danom, osim vikendom.

Vrti¢ ne radi u dane blagdana i praznika, koji se slave na razini Republike Hrvatske.

Radno vrijeme:
Vrti¢ radi u pet radnih dana od ponedjeljka do petka:

Dje&ji vrti¢ ,,PINOKIO“ Radno vrijeme Radno vrijeme odgojitelja
Skolarci 6:30 - 16:30 6:30 — 16:30
Starija skupina 6:30 - 16:30 6:30 — 16:30
Srednja skupina 6:30 — 16:30 6:30 — 16:30
Mlada skupina 6:30 — 16:30 6:30 — 16:30

Vrti¢ ¢e u lipnju 2024. godine ispitati potrebu roditelja djece za ljetnim godi$njim odmorom.
Sukladno rezultatima, organizirat ¢e se ljetni godisnji odmor.
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2.3. Djelatnici

Djecji vrti¢ zaposljava djelatnike koji, u skladu sa Zakonom o predskolskom odgoju i
obrazovanju, udovoljavaju potrebnim Kriterijima.

Raspored djelatnika u redovnim programima po skupinama i mjestima rada:

Redni
br.

Radno mjesto

Zaposlenih

Ime i prezime

(nije istaknuto, sukladno
s Opcom uredbom o

zastiti osobnih
podataka)

Ravnateljica v.d.

Administrativni djelatnik

Odgoijitelji Starije skupine

Odgoijitelji Srednje skupine

Odgojitelji Mlade skupine

Odgojitelji skupine Skolarci

Pedagoginja

O INO OB WIN|F-

Glavna kuharica

©

Pomoc¢na kuharica

[EEN
o

Spremacica

[EEY
[EEY

Ekonom - Vozac¢

[EEN
N

Zdravstvena voditeljica

[EN
w

Knjigovoda

RlRlRRRRRN N NN - (-

UKUPNO DJELATNIKA:

=
~

Struktura radnog vremena odgojitelja (40-satni radni tjedan):

OBLICI RADA

BROJ SATI
DNEVNO

BROJ SATI
TJEDNO

BROJ SATI
MJESECNO

BROJ SATI
GODISNJE

Neposredan rad

5,9

27,5

110

1320

Priprema za rad:
-planiranje
-programiranje
-vrednovanje rada
-evidencije
-priprema prostora i
poticaja

1,4

7

28

336

Suradnja:
-s roditeljima
- s ostalima

0,2

48

Stru¢no usavrSavanje:
-individualno
-usavrSavanje u ustanovi
-usavr$avanje van

0,4

96
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ustanove

Dnevni odmor 0,5 2,5 10 120
UKUPNO 8 40 160 1920
GodiSnji odmor 160
(na bazi 20 radnih dana)
Blagdani, praznici (13x8) 104
UKUPNO 2184
Struktura radnog vremena ravnatelja (40-satni radni tjedan):
RED POSLO
Ustrojstvo rada 12,5
Materijalni uvjeti 6,5
Njega i skrb za tjelesni rast i zdravlje djece 3,5
/ Odgojno-obrazovni rad 3
Permanentno usavrsavanje 2
5 Suradnja s roditeljima 2,5
Suradnja s vanjskim ustanovama 2,5
3 Rad upravljackih tijela 15
0 Godi$nji plan ravnatelja 1
0 Razvojna djelatnost 1
Kraci programi 4
PNO
Struktura radnog vremena pedagoga (8-satni radni tjedan):
RED POSLO
Neposredan i posredan rad s djetetom 2,7
Neposredan i posredan rad s ogojiteljem 1,1
Suradnja s roditeljima 0,8
/ Suradnja s drustvenim ¢imbenicima 0,5
Suradnja s ravnateljem 1
5 Razvojna djelatnost 1
Permanentno usavrSavanje 0,4
3 Pauza 0,5
PNO

Ministarstvo znanosti i obrazovanja dalo je suglasnost na redoviti 10- satni program rada za
djecu rane i predskolske dobi u organizaciji DV Pinokio 3. svibnja 2004. godine (Klasa: UP/I-
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601-02/04-03/0010, Urbroj: 533-10-03-2) za dvije odgojno-obrazovne skupine, te je utvrdeno
da Dje¢ji vrti¢ ima optimalnu organizacijsku shemu za provedbu programa te da je program
rada kvalitetno utemeljen na stru¢nim dokumentima. Ured drzavne uprave u Bjelovarsko-
bilogorskoj zupaniji dao je suglasnost za proSirenje obavljanja djelatnosti predskolskog
odgoja za jo$ jednu odgojnu skupinu 11. prosinca 2014. godine (Klasa: 601-02/14-01/1,
Urbroj: 2103-05-01/14-11). Upravni odjel za poslove drzavne uprave u Bjelovarsko-
bilogorskoj Zupaniji 23. rujna 2022. godine donio je RjeSenje, kojim se utvrduje da Djecji
vrti¢ Pinokio ispunjava uvjete za rad s jo$ jednom odgojno-obrazovnom skupinom (Klasa:
UP/1-601-04/22-01/7, Urbroj: 2103/1-22-22-8).

3. MATERIJALNI UVJETI RADA

Bitne zadace | Nositelji Dinamika
Pravovremeno osigurati sva Ravnateljica Tijekom godine
potrebna sredstva i
materijale za rad u svim
odgojnim skupinama,
uvazavajufi specifi¢nosti
skupina u odnosu na dob i
vrstu programa

Pravovremeno Ravnateljica Tijekom godine
osiguravanje svih potrebnih
higijenskih potrepStina
(maske, rukavice,
dezinfekcijska sredstva...)
za odrZzavanje vazecih
epidemioloskih uvjeta u
ustanovi

Rad na sveopéem Ravnateljica, pedagoginja, Tijekom godine
pobolj$anju uvjeta rada, odgojiteljice, ostali
osvjes¢ivanju brige i zaposlenici
odgovornosti djelatnika za
sve §to Koristimo u radu

AngaZman za Ravnateljica Tijekom godine
osiguravanjem dodatnih
sredstava, rad na
poboljSanju i odrzavanju
objekta i vanjskih povrSina
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3.1. Prostor, oprema i didaktika

Unutarnji prostor

=» SIGURNOST: Unutarnji prostor siguran je za boravak djece u njemu. Radne povrsine
1 igracke redovito se dezinficiraju. Posebna paznja posvecuje se higijeni sanitarnih
¢vorova. Kako bi ljetni mjeseci djeci §to ugodnije prosli, sve prostorije u kojima djeca
borave su klimatizirane.

=» OTVORENOST: Prostori namijenjeni djeci zauzimaju najveéi dio zgrade vrtiéa. Za
odgojno-obrazovne skupine trenutno nije predvideno mijeSanje. Namjestaj je takav da
ga se lako moZe premjestati, a visinom odgovara djetetu, tako da mu je sve dostupno.
U svim sobama osmisljeni su kuti¢i/centri aktivnosti, i to uz osiguravanje prostora za
neometano kretanje djece.

=» NAMJESTAIJ: Namjestaj je nabavljen od posebnih proizvodata namjestaja za vrtiée,
tako da namjestaj veli¢inom i namjenom u potpunosti odgovara sobama dnevnog
boravka. Osim toga, prednost je namjeStaja Sto nije statican, ve¢ ga fleksibilno
mozemo pomicati, prema raznim svakodnevnim potrebama. Sve povrSine namjestaja
lako se odrzavaju i Ciste.

=>» DIDAKTIKA: U DV Pinokio, u odlu¢ivanje o nabavi nove didaktike, slikovnica i
drugih materijala za rad, ukljucuje se cijeli tim vrtica te se zajednicki planira, sukladno
postoje¢im  interesima i potrebama djece. Prednost dajemo provjerenim
proizvoda¢ima. Takoder, i kod izbora slikovnica, vodimo brigu da je sadrzaj
didakti¢ki i metodicki ispravan.

Oprema koja se koristi u programima, odredena je prema standardima kvalitete, $to znaci da u
svim svojim atributima odgovara potrebama djece (funkcionalnost, multidimenzionalnost -
kombinatorika, ergonomski dizajn), ali i brine o sigurnosti djece (nije toksi¢na, nije zapaljiva,
ne dovodi korisnike u opasnost), estetski je izvedena, zanimljiva djeci i prilagodena djecjoj
manipulaciji (lagana, lako prenosiva, trajna i solidna te se lako odrzava i sanitarno-higijenski
obraduje na dnevnoj bazi). U odgojno-obrazovnom radu, koriste se i nestrukturirani materijali
koji imaju viSestruk potencijal, odnosno povoljno utjeCu na ucenje i razvoj djeteta (za
individualnu i jednokratnu uporabu i/ili materijali koji se, u sanitarno — higijenskom smislu,
lako odrzavaju).

3.2. lzvori sredstava

Iz prorac¢una Grada Bjelovara i u¢eséa roditelja, osigurat ¢e se financiranje:
» Cetiri skupine redovnog vrtickog programa

Osnivac skrbi o odrzavanju vanjskih i unutrasnjih prostora vrtica, a osigurava i svu:
» potrebnu opremu i didakticka sredstva
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> novcana sredstva za rad vrtic¢a
» participaciju (uz roditelje djece) u trosku boravka djece u vrticu

Ostatak troskova boravka djeteta u vrticu snose roditelji.

Tijekom pedagoske godine, u skladu s Planom nabave za didaktiku i Programu javnih potreba
u predSkolskom odgoju i obrazovanju te skrbi o djeci rane i predskolske dobi, radit ¢e se
nabava i nadopuna potro$nog materijala i opreme, koja se radi u suradnji s odgojiteljima i
strucnim timom vrti¢a, a sukladno financijskim moguénostima.

Raspoloziva sredstva za didakti¢ku opremu vrti¢a utrosit ¢emo, prema stanju opremljenosti i
potrebama programa, na sljedecu skupinu artikala:

YV V.V VY

slikovnice

didaktika i opremanje centara za vrticke skupine
didaktika za program predSkole

didakticka sredstva za poticanje razvoja fine motorike
drustvene igre za predskolske skupine

Sigurnost djeteta je na prvom mjestu, stoga vrti¢ ima izradene protokole postupanja u kriznim
situacijama, s kojim su upoznati svi djelatnici vrti¢a (kopije protokola dio su dokumentacije
svake odgojno-obrazovne skupine).

4. NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAST | ZDRAVLJE DJECE

Nositel] Vrijeme
Bitne zadade Sadrzaji rada zadatka ostvarenja
OSVJESTAVANJE Kroz svakodnevne Zivotne aktivnosti i po Odgoyjitelji, Tijekom
| PRIMJENA uocenoj potrebi, kroz planski stvorene situacije | pedagoginja, godine
ODGOJNO- poticati, provjeravati i osvjeStavati na¢in zdravstveni
ZDRAVSTVENIH | zadovoljenja primarnih sigurnosno-zdravstvenih voditelj
POSTUPAKA prava djeteta -
KOJI osvjestavati, provjeravati 1 osiguravati:
OSIGURAVAJU - pravo na koristenje tekuéine kad je zedno
DJETETU - pravo na koristenje hrane kad je gladno
SIGURNOSNO- - pravo kretanja onoliko koliko zeli i kad zeli
ZDRAVSTVENA - da legne i odmori se kad je umorno
PRAVA - da spava ako je pospano

- da se oblaci prema temperaturi zraka
- da slobodno koristi WC kad zeli
- jesmo li sve ucinili za sigurnost od povrede
- ostvarujemo li njegove potrebe
- poduzimamo li potrebne mjere kad uo¢imo da
pokazuje znakove bolesti
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- zna li dijete da ne smije oti¢i iz vrtica
- zna li dijete koje mu opasnosti prijete na ulici,
dvoriStu, s neznancima
- vr$enje analize ostvarenja i dopunjavanje
postupaka s ciljem $to boljeg zadovoljavanja
primarnih prava kod djece

Zdravlje je neizmjerno bogatstvo, ¢ije je vrijednosti potrebno osvjestavati od najranije dobi.

Tjelesni razvoj i1 zdravlje je preduvjet razvoja u cjelini te je prioritetna zadaca svih koji rade u
predskolskom odgoju. Kroz navedenu zadacu, djeci omogucavamo:

» zadovoljavanje osnovnih tjelesnih potreba za hranom, zrakom, kretanjem, igrom,
boravkom na svjezem zraku
njegovanje misi¢nih reakcija potrebnih za odrzavanje stava tijela i ravnoteze
usavrsavanje osnovnih oblika kretanja
povecanje otpornosti organizma na nepovoljne okolne utjecaje
svakodnevne boravke na vanjskom prostoru

YV V VYV

Planiranjem i provodenjem posebnih mjera za sprjecavanje i Slijede¢i postupke u cilju
suzbijanja pojave i Sirenja, zaraznih bolesti:

rano otkrivanje izvora zaraze i putova prenosenja zaraze

izolacija i lijeCenje oboljelih

prijava

suradnja s epidemiologom

provodenje preventivne 1 obvezne preventivne mjere higijene 1 dezinfekcije
zdravstveni nadzor nad djecom, zaposlenim i drugim osobama
informiranje

zdravstveni odgoj

imunizacija

pracenje kalendara cijepljenja

VVVVYVYVYVYVYYVYVYVYVYY

Protuepidemijske mjere u slucaju zarazne bolesti: pratiti potrebe osobne zastite: maske, vizir,
rukavice, jednokratna pregaca, izolir-pregrade; Protokol postupanja kod djeteta sa
simptomima zarazne bolesti (modificiranje prema aktualnoj epidemioloskoj situaciji),
Protokol o mjerama prevencije, Protokol o protuepidemijskim mjerama, Protokol o
organizaciji rada i postupcima ¢iséenja i dezinfekcije, Protokol o organizaciji rada u kuhinji,
serviranju i prijemu namirnica / ekonom, Protokol o provodenju osobne zastite / maske,
dezinfekcija, Protokol o postupanju i mjerenju tjelesne temperature, Protokol o postupanju u
slu¢aju sumnje na zarazu virusom COVID 19, Protokol o postupku izolacije.

Programi zdravstvene zastite djece, higijene i pravilne prehrane, ostvarivat ¢e se sukladno
programskoj orijentaciji Ministarstva zdravstva Republike Hrvatske.
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U programu rada ustanove, posebna pozornost posvetit ¢e se zdravstvenoj preventivi, skrbi i
pradenju rasta i razvoja djece. Svako dijete posjeduje zdravstveni karton i na taj nacin
osigurava se evidencija zdravstvenog stanja svakog djeteta. Nizom preventivnih mjera, radit
¢e se na sprjecCavanju mogucnosti prijenosa infekcija medu djecom. Svi radnici su obvezni
obavljati redovite zdravstvene preglede (higijensko-sanitarni pregledi), sukladno vaze¢im
propisima i HACCP-u.

Sanitarno - higijensko odrzavanje vrtica:

Prostori ¢e se svakodnevno Cistiti i dezinficirati odgovarajué¢im registriranim dezinfekcijskim
sredstvima.

Dezinfekcija igracaka vrsiti ¢e se dnevno u svim skupinama.

Ispitivat ¢e se mikrobioloska ispravnost prema ugovoru koji ¢e provoditi Hrvatski zavod za
javno zdravstvo. Ispitivat ¢e se energetske i prehrambene vrijednosti obroka prema ugovoru
sa Zavodom za zastitu zdravlja.

Jednom godisnje, svi djelatnici duzni su obavljati sanitarni pregled, a osoblje koje radi sa
hranom svakih Sest mjeseci.

Potrebno je redovito provoditi potrebne mjere dezinfekcije, deratizacije i dezinsekcije:
» pracenje, i predlaganje mjera za poboljSanje sanitarno-higijenskih uvjeta rada u
dje¢jem vrticu (sredstva za dezinfekciju, postupci dezinfekcije HZJZ-a — prema
potrebi)

» unaprjedivati zdravstveno-higijenske uvjete u vrticu primjenom novih eko-sredstava
za CiS¢enje 1 dezinfekciju uz Plan i1 program odrZavanja higijene u vrticu

» mjere DDD — Dezinfekcija, Dezinsekcija i Deratizacija - redovito i po potrebi

» Kkontrola mikrobioloske i energetske ispravnosti hrane

» nadziranje sanitarno-higijenskih uvjeta i odrzavanja svih prostora u kojima borave
djeca

» voda - osigurati i poticati na redovito uzimanje tekucine

» sanitarno-zdravstveni pregled odraslih — kontinuirano — uz kontinuirani epidemioloski
nadzor

> teCaj zdravstvenog odgoja, odnosno tzv. higijenskog minimuma (djelatnici u procesu
sa ziveznim namirnicama) od strane ZZJZ BBZ

Prehrana:

Obroci ¢e se pripremati u kuhinji vrtica. U sastavljanju jelovnika, Koristit ¢e se vazeéi
normativi.

Djeca pravilne prehrambene navike i iskustva iz vrti¢a prenose u roditeljski dom, Skolu i Siru
zajednicu i na taj nacin postaju mali ambasadori zdrave prehrane. Prehrana u vrtic¢u planira se
i kontrolira prema zakonskim propisima, sukladno s najnovijim preporukama i smjernicama
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Ministarstva zdravstva i socijalne skrbi, i prema energetskoj i nutritivnoj potrebi djece o kojoj
vrti¢ skrbi.

Pri planiranju prehrane u vrticu, vazno je voditi brigu i planirati ju prema:

> dobi djeteta

periodu boravka djeteta u vrti¢u, broj obroka jest ¢etiri

godi$njem dobu — sezonski

izrada jelovnika prema propisanom prehrambenom standardu i normativima
posebno planiranje prehrane — zdravstvene potrebe

planiranje tjednih jelovnika (tim: glavni kuhar, ravnateljica)

VVV VY

Cilj naSe prehrane je:

>
>
>

>
>

razvijati zdrave i pravilne prehrambene navike od najranije dobi

promicati pravilnu prehranu

unaprijediti kvalitetu prehrane, s ciljem odrzavanja dobrog zdravlja i sprjecavanja
bolesti uzro¢no povezanih s na¢inom prehrane

usvojiti zdrav stil zivljenja

usvojiti pozitivne stavove o ocuvanju i unaprjedenju osobnog zdravlja i zdravlja nacije

Prehrana u toku dana:

>
>

>

dijete ima glavni obrok te tri meduobroka

karakteristika glavnog obroka: lako probavljivo meso, riba i jaja, Zitarice, njihovi
proizvodi i povrée

karakteristika meduobroka: svjeze i1 suho voce, povrée, mlije¢ni 1 fermentirani
proizvodi (sir), frapei, namazi od mahunarki i ribe, manji komad kolaca i sli¢no
tijekom dana, dijete treba popiti dovoljnu koli¢inu tekuéine — vrti¢ je najviSe usmjeren
na vodu

kolicina hrane u obroku tijekom dana ovisi o starosti djeteta

Radnici Dje¢jeg vrtica imaju obvezu, u sklopu redovitih programa odgojno-obrazovnog rada s
djecom, narocitu pozornost posvetiti odgoju djece u aspektu ¢uvanja, zastite i unapredivanja
covjekova okolisa.

Vrti¢ ¢e samostalno, ali i u suradnji s roditeljima, drugim vrti¢ima, tijelima lokalne uprave i
samouprave djelovati u cilju oplemenjivanja radnog prostora 1 okoliSa vrti¢a, ljepote i
ekoloski Cistog izgleda grada u kojemu Zivimo.

STANDARD STRATEGIJA NOSITELJI DINAMIKA
Epidemioloske Postivanje Zdravstvena Pravovremeno,
mjere epidemioloskih mjera voditeljica, kontinuirano tijekom
ravnateljica i svi cijele godine
16
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zaposlenici, u suradnji
sa Zavodom za javno
zdravstvo i drugim
ustanovama

HACCP sustav HACCP sustav Ravnateljica, ekonom Sustav se provodi
kontinuirano tijekom
godine
Osigurati kvalitetnu - planiranje i Zdravstvena Kontinuirano tijekom
prehranu (pripremu | prilagodba jelovnika | voditeljica, kuharica, godine
obroka) te utjecati dobnim skupinama odgojitelji,
da vrijeme i nacin - individualnim pedagoginja
uzimanja hrane pristupom djetetu,
odgovara djetetovim postivati stvarne
potrebama i potrebe za
navikama kvalitetnim obrokom i
unosenjem tekucine
- unaprjedivati
osamostaljivanje i
samoposluZivanje te
usvajanje kulturno-
higijenskih navika, uz
upotrebu adekvatnog
pribora
-analize opazenog,
instruktivni rad
Osigurati provedbu | Osigurati djetetu san i Odgoijitelji, Kontinuirano tijekom
dnevne izmjene odmor prema zdravstvena godine
aktivnosti i odmora stvarnoj potrebi, uz voditeljica,
s kontinuiranim ugodan lezaj i pedagoginja,
unaprjedivanjem posteljinu te spremacice
higijensko- prikladnu odjec¢u i
zdravstvenih uvjeta povoljne
mikroklimatske
uvjete (Cist i
prozracen prostor)
UKkljucivanje veceg - osigurati siguran i Odgojitelji, Kontinuirano tijekom
broja djece u kvalitetan boravak na zdravstvena godine
rekreativne zraku, uz poticajne voditeljica,
programe aktivnosti pedagoginja
- intenzivirati krace
dnevne tjelesne
aktivnosti koje imaju
za cilj oCuvanje
zdravlja
Osiguranje i Omoguciti djeci Odgojitelji, Kontinuirano tijekom
unaprjedivanje boravak u ¢istom i pedagoginja, godine
higijene unutarnjeg | zdravom okruzju, uz zdravstvena
i vanjskog prostora razvijanje i jaCanje voditeljica,
ekoloske svijesti spremacice
Pracenje rasta, - sistematski pregled Stomatolog, - jednom u godini
razvojaizdravlja zubi s ciljem ranog odgojiteljice, kontinuirano
djece otkrivanja karijesa pedijatar, zdravstvena | - pedijatrijske tribine
(ukoliko dopuste voditeljica za roditelje jednom
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KosSara svjezeg Svakodnevna Zdravstvena Svakodnevno,
sezonskog voca i dostupnost djetetu voditeljica, kuharica | kontinuirano tijekom
povr¢a te pitka voda godine

5. ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD

Nositelj Vrijeme

Bitne zadace Sadrzaji rada zadatka ostvarenja
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- koriStenja gotovog dramskog teksta vodenih
improvizacija

DRAMSKE IGRE BEZ PUBLIKE S CILJEM
KREATIVNOG IZRAZAVANJA DJECE:
- zaokruzena dramska prica s ulogama djece i
odgojitelja/voditelja u ulozi

DRAMSKE IGRE:
- igre rije¢ima
- igre s dijalozima i monolozima
- igre pantomime
- igre za poticanje maste
- igre za razvijanje opazanja i pamcenja

- igre sa zvukovima

- igre s pokretima

Nastavak rada Na nivou objekta: Odgoyjitelji, Tijekom
na razvijanju i - uredenje eko-panoa ravnateljica, godine
podizanju - uredenje prostora i dekoriranje ekoloskim roditelji
ekoloske svijesti materijalima
djece, - organiziranje eko predavanja za roditelje i
zaposlenika i gradanstvo
roditelja - organizirati projektni dan
Aktivnosti po skupinama:
- razvrstavanje otpada (papir, organski i PET)
- koriStenje prirodnih materijala u igri, likovnom
1zraZavanju, dekoriranju prostora 1 izradi didaktike.
- organizirati eko-kviz: djeca protiv roditelja
- obiljezavanje vaznih ekoloskih datuma
- projektnim i tematskim planiranjem poticati djecu
na usvajanje osnovnih spoznaja o potrebi o¢uvanja
najvaznijih prirodnih resursa
- sudjelovati na eko-natjecajima prema interesima
djece i skupine u cjelini
Nastavak rada Na nivou objekta: Odgojitelji, Tijekom
na Dogovoriti jelovnike koji su prilagodeni ravnateljica godine
unaprjedivanju | suvremenim trendovima zdrave prehrane. Jelovnici
odgojno- slijede godisnja doba po principu:
obrazovnog jesen-zima: od 1. studenog do 30. travnja i
rada na proljece —ljeto: od 1. svibnja do 31. listopada.
podrucju
tjelesnog Dogovoriti nabavku rekvizita za tjelesno vjezbanje
razvojai po objektima.
zdravlja djece

Aktivnosti po skupinama:
Kontinuirano i svakodnevno provoditi tjelesno

vjezbanje na vanjskom ili unutarnjem prostoru kroz:

- satove tjelesnog vjezbanja
- jutarnju tjelovjezbu
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- male tjelesne aktivnosti
- igre s pravilima
- igre s pjevanjem
Koristiti sportske dvorane 1 vanjska igraliSta
osnovnih skola.

Kreirati boravke na vanjskom prostoru vrtica
organiziranim i planiranim sadrzajima 1 poticajima.
Primjenjivati nauceno iz stru¢nih usavrsavanja.
Boraviti na zraku u svim vremenskim uvjetima i
¢esc¢e odlaziti na krace Setnje podrucjem oko vrtica.

U planiranju odgojno-obrazovnog rada Djeéjeg vrtica Pinokio, cilj nam je: o¢uvanje tjelesnog
i mentalnog zdravlja djeteta, poticanje cjelovitog razvoja svih njegovih funkcija, sposobnosti i
mogucnosti, U skladu sa suvremenim znanstvenim spoznajama, zakonitostima djetetova
razvoja i njegovim stvarnim moguénostima, pridonijeti povoljnom cjelovitom razvoju
osobnosti djeteta i kvaliteti njegova zivota, a osobito poticati stvaralacke mogucnosti kao
(prema Programskom usmjerenju, 1991):

e znatiZeljan, aktivan, stvaralacki odnos prema okolini

e cjeloviti oblici opazanja i imaginacije

e razvoj govora te osnovnih oblika ljudskog komuniciranja

e razvoj drusStvenosti, suosjecajnosti i samokontrole

e senzibilnost za glazbu, poetsku rijec, razliCite oblike umjetnickog izrazavanja i drugo

Temeljne vrijednosti Nacionalnog kurikuluma za rani i1 predSkolski odgoj i obrazovanje
(Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta Republike Hrvatske, 2014.) utkane su i
kurikulum Dje¢jeg vrtica Pinokio, a one su: znanje, identitet, humanizam i tolerancija,
odgovornost, autonomija i kreativnost. Takoder, u skladu s istim dokumentom, poStujemo 1
nacela:

o fleksibilnosti odgojno-obrazovnog procesa u vrticu

e partnerstvo vrti¢a s roditeljima i Sirom zajednicom

e osiguravanje kontinuiteta u odgoju i obrazovanju te

e otvorenost za kontinuirano u¢enje i spremnost za unapredivanje prakse.

U odgojno-obrazovnom radu, polazi se od stvarnih potreba djeteta kao cjelovite dinamicne
osobnosti, koja se nalazi u stalnoj interakciji s fizickim i drustvenim okruZenjem, Sto ¢ini
bitan ¢imbenik djetetova vlastita razvoja.

STRATEGIJA:

Kontinuirano provoditi sustav zajednickih diskusija i refleksija organiziranih u optimalnoj
vremenskoj dinamici, na kojima ¢e se planirati i analizirati kvalitativni pomaci u:
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e pozornom proucavanju konteksta i procjeni dostignute razine unaprjedivanja odgojno-
obrazovnog procesa

e djelotvornom i fleksibilnom planiranju promjena 1 poboljSanja kvalitete zivljenja u
vrtiéu

e promatranje i mjerenje promjena

e osnovni kriterij valorizacije: kako se izazvana promjena ocituje na kvalitetu Zivljenja
djeteta u vrticu

e donosenje zakljuc¢aka u vezi s postavljenim ciljevima (ili hipotezama)

Sadrzaji pojedinih programa — stru¢no-pedagoski rad s djecom, broj obroka, dnevni odmor i
aktivnosti djece, prilagodavaju se vaze¢im normativima u Republici Hrvatskoj te naputcima
Ministarstva znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske.

U provodenju programa u Dje¢jem vrtiCu posebno ¢e se raditi na razvoju i poticanju
plemenitosti, ljubavi i emocionalne topline kod djece. Radom ¢e se zadovoljiti potrebe
uzajamnosti i kvalitetne komunikacije koja se ostvaruje osjetljivos¢u i aktivnim odnosom
odraslog, spram djeteta.

Globalni cilj:
Osnovna je uloga vrti¢a, u odgoju predskolskog djeteta, da pridonosi povoljnom cjelovitom
razvoju osobnosti djeteta i1 kvaliteti njegova zivota. Op¢i, otvoren i fleksibilno postavljen
program djetetova odgoja, kojim se svakom djetetu moraju osigurati povoljni uvjeti za razvoj
i zadovoljavanje:

e osnovnih tjelesnih potreba i Cuvanje djetetova Zivota i zdravlja

e potrebe za sigurnos$cu, njeznos$cu i ljubavlju roditelja i odgojitelja

e potreba za raznolikim poticajima, bogatom i fleksibilno organiziranom okolinom

e potreba za uzajamnom komunikacijom (poucavanje vjestina komunikacije)

Rad se ustrojava prema vaznim dokumentima, koje vrtiu upucéuju relevantna nadlezna tijela —
Ministarstvo znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske te HZJZ.

Sigurnost i zdravlje djeteta uvijek nam je na prvom mjestu u odgojno-obrazovnom
procesu u Djec¢jem vrti¢u Pinokio.

5.1. Programi odgojno-obrazovnog rada

Redovni programi

Skolarci, Starija, Srednja i Mlada skupina — ukljuéena su djeca koja pohadaju 10-satni
program.
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Za svu djecu u skupini Skolarci, Starijoj, Srednjoj i Mladoj skupini predviden je rezim
prehrane, koji odgovara duljini boravka djeteta u vrti¢u za 10-satni program - Cetiri obroka.

U Mladoj skupini smjestena su djeca od navrSene tri godine i Cetiri godine.

U Srednjoj skupini smjestena su djeca s navrSene Cetiri i pet godina Zivota.

U Starijoj skupini smjestena su djeca s navrSenih pet i Sest godina zivota.

U skupini Skolarci smjestena su djeca od navriene $este godine do polaska u skolu.

Trajanje redovitih programa:

Broj radnih
Pocetak rada Zavrsetak rada dana

Skolarci 1.09.2023. 31.8.2024. 252

Starija 1.09.2023. 31.8.2024. 252

Srednja 1.09.2023. 31.8.2024. 252

Mlada 1.09.2023. 31.8.2024. 252
D O O
Skolarci MjeSovita
Starija Mjesovita
Srednja Mjesovita
Milada MjeSovita

U DV Pinokio provodi se redoviti 10-satni program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene
zastite, prehrane i socijalne skrbi djece predskolske dobi od navrSene trece godine zivota do
polaska u osnovnu §kolu. Osim ovog programa, provode se posebni programi te programi
javnih potreba (DPS, 2008.).

PROGRAM VERIFIKACIJA BROJ SKUPINA DOB
PROGRAMA UKLJUCENE

DJECE
KLASA: 601-02/21- 1 3 - polaska u $kolu
03/00346, URBROJ:
533-05-21-0004 od 15.
lipnja 2021. godine

KLASA: 601-02/04- 3 3 - polaska u skolu
03/0010, URBROJ: 533-
10-03-2 od 3. svibnja
2004. godine

KLASA: UP/I-601-
04/22-01/7, URBROJ:
2103/1-22-22-8 od 23.
rujna 2022. godine
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Kra¢i sportski
program za djecu
predskolske dobi

Kra¢i sportski
program prilagodbe
djece predskolske
dobi za odrzavanje
na vodi

KLASA: 601-02/20-
03/01109; URBROJ:

533-05-21-0004 od 1.

ozujka 2021. godine

1 i/ili viSe

3 - polaska u skolu

KLASA: 601-02/19-
07/00001, URBROJ:

533-05-19-0004 od 20.

veljace 2019. godine

1 1/ili viSe

5 — polaska u Skolu

Kraéi program KLASA: 601-02/18- 1 3 - polaska u skolu
ranog ucenja 03/00553, URBROJ:

Slel ool o | 533-05-18-0002 od 22.

Ceainuecaiaices  listopada 2018. godine

dobi

Hiose i | KLASA: 601-02/04- 1 godina prije polaska

03/0010, URBROJ: 533-
10-03-2 od 3. svibnja
2004. godine

u osnovnu $kolu

djeca pripadnici
romske nacionalne
manjine 2 godine
prije polaska u
osnovnu skolu, po
potrebi

Pri upisu djece, prema planu, potrebno je:
» provesti inicijalne intervjue s roditeljima novoupisane djece
formirati skupine i pripremiti sve za pocetak rada skupina
pratiti brojno stanje djece po skupinama
pratiti upise, ispise te nove potrebe djece i roditelja
voditi potrebnu dokumentaciju o djetetu unutar skupina i u stru¢nom timu
pratiti osobnost svakog djeteta i njegovih potreba
upoznati individualni ritam svakog djeteta i uskladiti ga s dnevnim ritmom svake
skupine i ustanove

YV VVYVY
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Pracenje psihofizickog rasta i razvoja djeteta:
» pri upisu, roditelji ¢e pro¢i inicijalne razgovore s medicinskom sestrom i
pedagoginjom u cilju medusobnog upoznavanja i utvrdivanja psihofizickog stanja

djeteta

» pri ulasku djeteta u vrti¢, roditelj dostavlja lije¢nicku potvrdu i kopiju knjizice
cijepljenja

» potvrde o kontrolnom pregledu roditelji dostavljaju nakon bolesti

» vodi se briga o zdravlju djeteta

» stjecat ¢e se navike korisne za zdravlje

» provodit ¢e se zdrav nacin zivota

» vodit ¢e se evidencije pobola

» provodit ¢e se pracenje djeteta, posebno u godini pred Skolu

» dva puta godiS$nje provodit ¢e se antropoloska mjerenja

» dijete ¢e se nauciti vaznosti pranja ruku kroz igre, price i druge aktivnosti

> radit ¢e se na pojacanoj fizi¢koj aktivnosti u vidu razli¢itih tjelesnih vjezbi

5.2. Program predskole
prema Pravilniku, sadrzaju i trajanju programa predskole (NN 107/2014)

Ciljana skupina:
» skolski obveznici 2023./2024.
djeca ¢iji roditelji traze prijevremeni upis u prvi razred osnovne skole
djeca s odgodom upisa u prvi razred osnovne $kole
djeca predskolske dobi pripadnici romske nacionalne manjine

Y V V

e omogucavati zadovoljavanje svih djetetovih
potreba, a posebno njegovih potreba za
sigurnoS$¢u, pripadnoscu, ljubavlju,
samopoStovanjem i poStovanjem drugih
osoba te potrebe za samoostvarenjem
njegovih osobnih potencijala
e razvijanje 1 unaprjedivanje tjelesnih,
emocionalnih, socijalnih i spoznajnih
potencijala djeteta te poticanje
komunikacijskih vjeStina potrebnih za nove
oblike ucenja
¢ kontinuirano realizirati optimalne uvjete za
razvijanje 1 unaprjedivanje vjestina, navika i
kompetencija te stjecanje spoznaja i
zadovoljavanje interesa koji ¢e mu pomo¢i u
prilagodbi na nove uvjete Zivota, rasta i
razvoja u Skolskom okruZenju
e stjecanje i/ili unaprjedivanje komunikacije

ZADACE, SADRZAJI, AKTIVNOSTI
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TRAJANJE PROGRAMA PREDSKOLE

SURADNJA SA RODITELJIMA

5.3. Dnevni ritam rada

na materinskom jeziku, elementarne
komunikacije na stranim jezicima,
matematickih kompetencija i osnovnih
kompetencija u prirodoslovlju i tehnologiji,
digitalnih kompetencija, uciti kako uciti,
socijalnih i gradanskih kompetencija,
inicijativnosti i poduzetnistva, kulturne
svijesti i izraZzavanja te motorickih
kompetencija primjerenih dobi
e 0d 1. rujna 2023. do 15. lipnja 2024.
e djeca koja su ukljucena u redovite programe
u dje¢jim vrti¢ima sadrzaje programa

programa

predskole provodit ¢e u sklopu redovitog

¢ ne predvidamo postotak satnice koja ¢e se
odvijati izvan ustanove zbog potencijalne
nepovoljne epidemioloske situacije
e informiranje roditelja, roditeljski sastanci
e sudjelovanje roditelja u neposrednom

odgojno-obrazovnom radu

e individualne konzultacije roditelja i

odgojitelja/stru¢nog tima

e letci za roditelje, kutiéi za roditelje — IKT

Dnevni ritam rada vrtia (ritam rada je fleksibilan i moguce ga je dnevno prilagodavati

potrebama djece):

- dolazak, slobodna
igra

- jutarnji sastanak
(odabir aktivnosti,
odgojitelji govore o
posebnim
aktivnostima i
materijalima za taj
dan nakon Cega
djeca odlucuju sto
zele raditi te
razgovaraju o
novostima i

- dorucéak

- crtié

- rad prema
zeljama, djeca
rade aktivnosti
koje su odabrala u
centrima

- vrijeme za grupnu
aktivnost

- aktivnosti koje se
provode prema planu i
programu
predvidenom za
pojedinu grupu i dob
djece

- Citanje price grupi
djece

- pjevanje, recitiranje,
igrokaz (svakog
mjeseca sastaju se

- igrana
otvorenom
(igraliste,
Setnja)

- veseli sat
(svakog petka
djeca donose od
kuée omiljenu
igracku)

Godisnji plan i program Djecjeg vrtica ,,Pinokio* za pedagosku godinu 2023./2024.
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dogadajima)

- pospremanje sobe

- pranje ruku

velika i mala grupa
djece s odgojiteljima i
odrzavaju se kazaliSna
predstava koju
prireduju
odgojiteljima)

11:45 - 12:30

12:30

13:00 - 13:45

14:15 - 14:30

14:30

- pranje ruku | - pranje zuba - poslijepodnevno | - - gledanje - odmor ili
- prostiranje | - manja grupa | slobodno vrijeme pospremanje | crtica tihe
stolova djece oblace - razne drustvene sobe - crtanje, aktivnosti
- ruéak pidzame i igre - pranje ruku | bojanje - vrijeme s
odlaze na - Citanje pri¢e grupi | - uzina - slobodne ¢lanovima
spavanje djece igre obitelji
- gledanje - rad po izboru
crti¢a (djeca nastavljaju
rad na izbornim
aktivnostima)

Svaka skupina ¢e utvrditi svoj dnevni ritam rada unutar svog radnog vremena. Svakodnevno
¢e se boraviti na zraku kad to dopustaju vremenske prilike, a tijekom godine ¢e se organizirati
i kradi izleti.

5.4. Planiranje, vrednovanje i vodenje pedagoske dokumentacije

Dokumentiranje podrazumijeva sustavno prikupljanje dokumentacije, koja omogucuje
promatranje i bolje razumijevanje ponasSanja djeteta, a samim time i osiguranje kvalitetnije i
adekvatnije potpore njegovu razvoju. Dokumentiranje pridonosi kreiranju kulture,
ukljucenosti i dijaloga izmedu svih sudionika u vrticu. Dokumentiranje ¢emo provoditi kroz
razliCite oblike: dnevnike, transkripte razgovora s razli¢itim subjektima i sudionicima u
odgojno-obrazovnom procesu kad to bude potrebno, djeéje likovne radionice, prikaze
istrazivanja 1 graficke prikaze dobivenih rezultata, audio 1 video zapise, protokole pracenja.
Dokumentiranje omogucuje odgojiteljima bolje razumijevanje djece i uskladivanje ponudenih
materijala i aktivnosti s aktualnom situacijom. Ono je ujedno i specifi¢na potpora odgoju i
ucenju djece, uskladeno s njihovim individualnim 1 razvojnim moguc¢nostima, kognitivnim
strategijama i drugim posebnostima. Omogucuje kvalitetno razvijanje tijeka aktivnosti te
promisljanje nac¢ina podrSke njihova razvoja.

Vrednovanje i dokumentiranje programa, vrsit ¢e se radi:
1. procjene postignucéa i kompetencije djece
2. oblikovanja kurikuluma
3. partnerstva s roditeljima
4. komunikacije sa $irom socijalnom zajednicom
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U svom radu, odgojitelj je usmjeren na pazljivo promatranje djeteta, obzirom da zakljucke u
promatranju koristimo u planiranju daljnjeg rada (timski pristup planiranju i radu). Odgojno-
obrazovni rad temeljen je na dje¢jem interesu, kojeg nastojimo prosiriti i produbiti razli¢itim
planiranim aktivnostima (individualnim i grupnim). Timsko planiranje provodit ¢e se jednom
tjedno, najcesc¢e petkom, za naredni tjedan, tijekom stru¢nih aktiva odgojiteljica i stru¢nog
tima vrtica.

Propisana pedagoska dokumentacija odgovara nasim potrebama, a dodatnu dokumentaciju
Cine zapisi, radovi djece, liste pracenja i foto-dokumentacija.
Prema Pravilniku o obrascima i sadrzaju pedagoske dokumentacije i evidencije djece u
Dje¢jem vrticu (NN, 83/2001), pedagosku dokumentaciju ¢ine (¢l. 2.):
1. Mati¢na knjiga djece
Knjiga pedagoske dokumentacije odgojne skupine
Imenik djece
Ljetopis djecjeg vrtic¢a
Godisnji plan i program odgojno-obrazovnog rada
Godisnje izvjesce o ostvarivanju plana i programa rada
Program stru¢nog usavr$avanja
Dosje djeteta s posebnim potrebama
Knjiga zapisnika

©oN RN

Prema ¢l. 4. istog Pravilnika, Knjiga pedagoske dokumentacije odgojne skupine vodi se za
svaku odgojnu skupinu u dje¢jem vrti¢u i sadrzi:
1. orijentacijski plan i program odgojno-obrazovnog rada i njegovo vrednovanje (u
pravilu tromjesecno)
2. tjedni plan i program odgojno-obrazovnog rada
dnevnik odgojno-obrazovnog rada te
4. zajednicke aktivnosti djece 1 odraslih.

w

Knjiga pedagoske dokumentacije odgojne skupine sadrzi opée podatke o nazivu djecjeg
vrti¢a, objektu, odgojnoj skupini i pedagoskoj godini za koju se vodi, ime i prezime te potpise
odgojitelja koji rade u skupini, kao i ravnateljice Djec¢jeg vrtica Pinokio.

Vrednovanje odgojno-obrazovnog rada radimo u timu na odgojiteljskim vije¢ima, kroz
diskusije 1 razgovor. Nastojimo analizirati svakodnevne situacije razliCitog sadrzaja,
prepoznate interese i procjenjujemo u kojem ¢emo smjeru nastaviti daljnji rad. Kao orijentir,
cesto koristimo SWOT analizu.
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6. STRUCNO USAVRSAVANJE I PERMANENTNO
OBRAZOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA

Planiramo:

> intenzivno raditi na struénom usavrSavanju odgojitelja, ravnatelja i pedagoga za
samostalnu i kompetentnu prezentaciju vlastitih postignu¢a u odgojno-obrazovnom
radu

> kontinuirano raditi na poboljSanju kvalitete cjelokupnog rada vrtica

> razvijati introspekciju i njegovati kulturu pruzanja konstruktivnih kritika na vlastiti
rad, ali i rad cijelog tima, u svrhu poboljsanja odgojno-obrazovnog rada

> usmyjeriti se na razvoj i usavrSavanje IKT kompetencija

Odgojitelji imaju obvezu individualnog stru¢nog usavrSavanja, prateé¢i aktualnu pedagosku
literaturu, obraduju¢i stru¢nu literaturu iz podrucja predSkolskog odgoja 1 razvojne
psihologije. Tijekom godine, nastojat ¢emo odgojitelje upucivati na organizirane stru¢ne
aktive na nivou grada, Zupanije i one koje organizira Agencija za odgoj i obrazovanje (prema
katalogu stru¢nih skupova) te ogranak HPKZ-a Bjelovar, Predskolska sekcija i Centar za
cjelozivotno obrazovanje. Jednom mjesecno, odgojitelji ¢e se virtualno sastajati, a tada ¢e se
razmatrati tekuca problematika, dogovarati aktivnosti na nivou vrti¢a i provoditi stru¢no
usavrSavanje. U programu stru¢nog usavrSavanja na razini vrti¢a, odrzavat ¢e se radionice na
temu komunikacije, komunikacijskih vjestina i zajednicki ¢e se obradivati stru¢na tematika
vezana za odgoj predSkolske djece.

Usavrsavanje po podru¢jima posebnog interesa:
» zaodgojitelje, prema katalogu Agencije za odgoj i obrazovanje;
» zapedagoginju, prema katalogu Agencije za odgoj i obrazovanje;
» zaravnatelje, prema katalogu Agencije za odgoj i obrazovanje.

6.1. TEME ZA INDIVIDUALNO USAVRSAVANJE

Posebno ¢e u srediStu pozornosti biti teme iz podrucja pedagogije, psihologije, metodike,
psihijatrije i edukacijske rehabilitacije.

e godiSnje podrucje — razvoj kompetencije samozastite kod djece
e pracenje strune periodike: “Zrno”, “Napredak™ i “Dijete, vrti¢ 1 obitelj”, ,,Bjelovarski
ucitelj*

Samousavrsavanje:
» prema individualnom planu i programu
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6.2. SKUPNO USAVRSAVANIJE — Rad odgojiteljskog vije¢a

(planirane teme)

SADRZAJ

- organizacija rada na pocetku
godine
- rasprava 1 usvajanje Godisnjeg
plana i programa rada
- Upoznavanje 1 zaduzivanje
nove pedagoske dokumentacije
- planiranje na razini
ustanove/skupina za rujan i
listopad

NOSITELJI

Ravnateljica
Pedagoginja
Odgojitelji

- planiranje na razini
ustanove/skupina za studeni
- interno stru¢no usavrsavanje

Ravnateljica
Pedagoginja
Odgojitelji

- planiranje na razini
ustanove/skupina za prosinac
- interno stru¢no usavrsavanje

Ravnateljica
Pedagoginja
Odgoijitelji

- planiranje na razini
ustanove/skupina za sijecanj
- interno stru¢no usavrsavanje

Ravnateljica
Pedagoginja
Odgojitelji

- planiranje na razini
ustanove/skupina za veljacu
- interno stru¢no usavrsavanje

Ravnateljica
Pedagoginja

- planiranje na razini
ustanove/skupine za ozujak
- interno stru¢no usavrsavanje

Ravnateljica
Pedagoginja
Odgojitelji

- planiranje na razini
ustanove/skupina za travanj
- interno stru¢no usavrsavanje

Ravnateljica
Pedagoginja
Odgoijitelji

- planiranje na razini
ustanove/skupina svibanj
- interno stru¢no usavrsavanje

Ravnateljica
Pedagoginja
Odgoijitelji

- planiranje na razini
ustanove/skupina za lipanj
- interno stru¢no usavrsavanje

Ravnateljica
Pedagoginja
Odgoijitelji

- izrada Izvjesc¢a o realizaciji
Godisnjeg plana i programa u
2022./2023.

- planiranje i izrada Godisnjeg

Ravnateljica
Pedagoginja

plana i programa za 2023./2024. Odgojitelji
- dogovor oko organizacije rada
u srpnju i kolovozu
29
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Plan usavrSavanja napravljen je u suradnji s roditeljima, kroz cjelogodi$nje konzultiranje i
analizu pericipiranih potreba i interesa. Zajednickim planom, odgojiteljima se nude
raznovrsnije teme i oblici stru¢nog usavrSavanja. Medusobnom suradnjom, takoder, potice se
pedagoske djelatnike na kvalitetniju medusobnu komunikaciju, postizanje dogovora i
kvalitetnu primjenu pedagoske prakse. Za naveden oblik usavrSavanja predvideno je
osamdeset (80) sati godisnje.

Vrsta usavr§avanja Planirano sati
Odgojiteljska vijeca 20 sati
Obavezno stru¢no usavrsavanje 20 sati
Prema izboru odgojitelja 20 sati
SamousavrSavanje 20 sati
Ukupno 80 sati

Nabavka struéne literature za struéno usavrSavanje, provodit ¢e se u skladu s aktualnim
financijskim planom. Predvidena je suradnja s Narodnom knjiznicom "Petar Preradovi¢"
Bjelovar te Ministarstvom znanosti i obrazovanja.

7. SURADNJA S RODITELJIMA

Djedji vrti¢ posebno ¢e njegovati suradnju s roditeljima i taj rad ¢e se sve vise usmjeravati
prema razvijanju partnerstva s roditeljima.

Bitne zadace:

» pruziti potporu, osnaziti povjerenje roditelja u ustanovu

> obogatiti kvalitetu komunikacije na relaciji Djecji vrti¢-obitel]

» ucestaliti informiranje i u€initi ga sadrzajnijim, privlacnijim, poticajnijim i jos vise

podrzavaju¢im

> poticati roditelje na sudjelovanje u aktivnostima u Dje¢jem vrti¢u (roditelji prisustvuju
radionicama, raznim manifestacijama i bilo kakvom obliku grupnog rada u koji su se
potrebni ukljuciti
zadrzati postignutu kvalitetu i uCestalost suradnje s roditeljima
poticati kvalitetnu komunikaciju na relaciji odgojitelj-roditelj, uz naglasak na
stvaranje medusobnog povjerenja i partnerstva.

Y V

Planirani oblici suradnje s roditeljima:
1. svakodnevni individualni razgovori odgojitelja s roditeljima u vrijeme dolaska i
odlaska djece 1z vrti¢a
djeca ulaze uz pomo¢ roditelja u vrti¢
individualne konzultacije roditelja i odgojitelja /strucnog tima
tematski roditeljski sastanci
tribine pedagoske 1 zdravstvene tematike
zajednicke radionice djece, roditelja 1 odgojitelja
ukljucivanje roditelja u neposredan odgojno-obrazovni rad

Noogokrwd
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8. suradnja pri prikupljanju neoblikovanog materijala i drugih materijala i sredstava za

aktivnosti
9. savjetovaliSte za roditelje (s ravnateljicom i pedagoginjom)
10. sadrzaji na web-stranici i Facebook stranici Dje¢jeg vrtic¢a
11. izlozbe djecjih radova

8. SURADNJA S DRUSTVENIM CIMBENICIMA

Uzivo, a uvedeni su i online modeli suradnje (web portal Vrti¢a, grupna komunikacija preko

sluzbene e-mail adrese Vrtica).

Suradnja s:

Planirani projekti:

drugim djec¢jim vrti¢ima na podrucju
Bjelovara

- zajednicko planiranje i dogovor oko
zbivanja za Dane grada, Olimpijadu djecjih
vrti¢a

osnovnim Skolama na podrucju grada
Bjelovara

- projekt unaprjedivanja suradnje dje¢jeg
vrti¢a i osnovnih $kola:
- posjet djece iz vrti¢a Skoli
- posjet skolaraca vrticu
- zajedni¢ko druZenje djece i stru¢njaka

Narodnom knjiznicom ‘“Petar Preradovi¢”
Bjelovar

- posjet knjiZnici

- posudivanje strucne literature

- Bibliobusna sluzba (gradu posuduju
odgojitelji)

- razvoj zajednickih projekata

Drustvo nasa djeca Bjelovar

- projekt Grad — prijatelj djece

- Djecji tjedan

- projekt Mali ljudi — velika djela
- ZID festival

- Djecja Nova Godina

- Mali fasnik

- Cvjetni korzo

- likovni natjecaji

Medicinskom Skolom Bjelovar

- uCenici medicinske Skole Citaju djeci
predskolske dobi

Hrvatski Skolski muzej

- posredovanje medunarodnih likovnih
natjeCaja

DUZS

- likovni natjecaj

Vatrogasna zajednica grada Bjelovara

- likovni natjecaj

Bjelovarsko kazaliste

- amaterske predstave za djecu (profesionalno
vodeno kazaliSte za djecu)

Mak teatar Zagreb

- amaterske predstave za djecu (profesionalno
vodeno kazaliSte za djecu)

Policijskom upravom bjelovarsko-
bilogorskom

- Zastitni program — prometni odgoj;
- posjet policajca vrticu,
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- Setnja s policajcem — kroz prethodni
dogovor s ZJZ Bjelovarsko-bilogorske
zupanije oko hodograma aktivnosti

Uredom za drustvene djelatnosti Grada - Grad Bjelovar sufinancira rad Dje¢jeg vrtic¢a
Bjelovar Pinokio

- administrativni poslovi
Zupanijskim odjelom za javne djelatnosti - suradnja oko administrativnih poslova
Zavodom za javno zdravstvo - azurna I kontinuirana suradnja oko

sprjeCavanja Sirenja zaraznih bolesti i virusa
- redovita zakonska kontrola namirnica,
osoblja i higijene prostora

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje - Stru¢no usavrsavanje
obrazovanja
Agencija za odgoj i obrazovanje -struéno usavrSavanje

- priprema i polaganje stru¢nih ispita
Ministarstvo znanosti i obrazovanja - nadleZnost oko novih programa
Ostalo:

- sudjelovanje u pozivnim likovnim natje¢ajima (DND Bjelovar, Hrvatski $kolski muzej,
DUZS, medunarodni i nacionalni likovni natjecaji za djecu rane i predskolske dobi)

- u skladu s epidemioloskim i vremenskim prilikama, planiramo redovite Setnje gradom
Bjelovarom (upoznavanje okoline, pracenje prirodnih promjena) te obliznjim livadama i
Sumama (aktivnosti su predvidene redovitim programom i ne zahtijevaju posebno odobrenje
/privolu roditelja djece)

- koristenje lokalnog gradskog prijevoza (uz privolu roditelja)

- posjet i radionice u Gradskom muzeju Bjelovar

- kino predstave i dogadanja u Kulturnom i mutimedijskom centru Bjelovar

- Hrvatski Crveni kriz — Gradsko drustvo Bjelovar — humanitarne akcije

9. UPRAVLJANJE RADOM I POSLOVANJE VRTICA

Dje¢jim vrticem upravlja Upravno vijeée. Upravno vijece ima pet ¢lanova.

Ravnatelj je poslovni i struc¢ni voditelj Djecjeg vrti¢a. Obavlja sve poslove utvrdene zakonom,
Aktom o osnivanju i Statutom vrti¢a, predlaze Godisnji plan 1 program rada vrti¢a 1 sli¢ne
radnje koje su zakonom propisane.

V.d. ravnateljica Djecjeg vrti¢a Pinokio je Silvana Purdevic.

Upravno vijece redovito ¢e odrzavati svoje sjednice i razmatrati sve vazne podatke te donositi
odluke, uz suglasnost osnivaca.

Sredstva za financiranje programa osigurana su na sljedece nacine:
» participacija od roditelja — korisnika, sukladno cijeni programa, prema Odluci upravnog
vije¢a Djecjeg vrtica Pinokio, u dogovoru s Gradom Bjelovarom
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YV V

bilogorska zupanija

sufinanciranjem Grada Bjelovara (sklopljen ugovor)
Ministarstvo znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske za programe javnih potreba
sufinanciranje programa za djecu pripadnike romske nacionalne manjine Bjelovarsko-

Podru¢ju pedagoskog menadzmenta u Djecjem vrticu Pinokio pristupa se demokratski, nastoji
se poduprijeti kreativnost i individualnost svakog djelatnika, a samim time i potaknuti
djelovanje usmjereno prema ostvarivanju vizije ustanove.

10. GODISNJI PLAN RADA RAVNATELJA

SADRZAJ RADA
Ustrojstvo rada
- sudjelovanje u postupku upisa i prijema
djece u vrti¢
- osiguranje dovoljnog broja djelatnika u
ukupnom procesu, prema potrebama
- rasporedivanje odgojiteljica po odgojnim
skupinama
- uskladivanje i prilagodavanje rada svih
djelatnika prema potrebama korisnika usluga
vrtica
- rasporedivanje djece u odgojne skupine
- pracenje 1 kontrola realizacije poslova na
odrZavanju higijenskih uvjeta i odrzavanju
prostora
- konzultacija i dogovor pri organiziranju
radnog vremena vrtica tijekom pedagoske
godine
Materijalni uvjeti
- procijeniti stanje i potrebe u vrticu i iskazati
ih kao investicijsko i teku¢e odrzavanje
- osigurati dovoljno potro$nog materijala,
didaktike, literature te dodatnih materijala za
rad s djecom - sudjelovanje kod nabave i
podjele didaktickog 1 potroSnog materijala te
literature odgojnim radnicima
- pracenje racionalnog utroska potrosnog
materijala za odrzavanje Cisto¢e objekata i
drugih potreba
- redovit uvid u materijalno poslovanje
- vodenje brige o racionalnom utroSku raznih
energenata i radnog vremena
- kontinuirano prac¢enje nabave 1 utroska svih
namirnica za prehranu djece i odraslih

VRIJEME IZVRSENJA
Tijekom godine

Tijekom godine
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- pratiti izvrSavanje svih medusobnih obveza
vrti¢a i roditelja — korisnika usluga

Njega i skrb za tjelesni rast i zdravlje djece Tijekom godine
- pravovremena reakcija i zastita djece i

odraslih u ustanovi - pra¢enje ritma zivota i
aktivnosti djece te prilagodavanje
organizacije rada svih radnika prema
potrebama djece

- sudjelovanje u pracenju zdravstvene zastite
djece 1 obavljanje uvida u ucestalija
oboljenja, a radi poduzimanja pravovremenih
I odgovarajuc¢ih mjera

- pracenje razvoja higijenskih i prehrambenih
navika djece - izrada jelovnika prema
normativima Zavoda za materinstvo i zastitu
djece i pracenje prehrane djece

- kontrola prehrane, nabave, cijene proizvoda
i namirnica, dobavljaca

- nadziranje pripreme, kvalitete i uskladivanje
prehrane s potrebama djece

- uvid u rad osoba zaduZenih za odrzavanje
higijenskih uvjeta rada u unutarnjem i
vanjskom prostoru vrti¢a

Odgojno-obrazovni rad Tijekom godine
- rad na prepoznavanju potreba djeteta,

odgojitelja, roditelja i ostalih radnika, a radi
adekvatnog organiziranja i strukturiranja
svakodnevnog rada unutar Djecjeg vrtica

- konzultacija i suradnja pri izradi Godisnjeg
plana rada stru¢nog suradnika

- suradnja s pedagoginjom, odgojiteljima i
roditeljima ciljana na unaprjedenje odgojno-
obrazovnog rada s djecom

- pracenje realizacije svih zada¢a na
unaprjedivanju procesa i poduzimanju
adekvatnih mjera prema godi$njem planu

- sudjelovanje u organizaciji programa
sve€anosti s djecom 1 odgojiteljima

- organizacija i realizacija izleta i posjeta

Stru¢no usavrSavanje: Tijekom godine
- dogovor oko oblika stru¢nog usavrSavanja

(seminari, webinari, stru¢ni skupovi)

- podrska kod uvodenja inovacija u odgojno-
obrazovni rad

- pripremanje i sudjelovanje na sjednicama
Odgojiteljskih vijeca

- pracenje 1 pruzanje pomo¢i odgojiteljima pri
vodenju pedagoske dokumentacije

- dogovor oko odabira stru¢ne literature

- provodenje stru¢nog usavrsavanja
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Suradnja s roditeljima Tijekom godine
- rad na pripremi i vodenju roditeljskih
sastanaka

- upoznavanje roditelja s dnevnim
rasporedom rada vrti¢a, Statutom vrtica,
Etickim kodeksom

- upoznavanje roditelja s odgojno-
obrazovnim radom vrtic¢a

- upoznavanje roditelja s dosadasnjim
postignu¢ima Djecjeg vrtica

- ukljucivanje roditelja u rad vrtica
(individualni razgovori, grupni razgovori,
ankete)

- svakodnevni susreti s roditeljima

- vodenje radionica zdravstvene tematike

Suradnja s vanjskim ustanovama Tijekom godine
- Zavod za javno zdravstvo BBZ

- Gradski stozer civilne zastite

- suradnja s odgovarajuc¢im stru¢njacima u
svrhu unaprjedivanja odgojno-obrazovne
prakse

- suradnja s Ministarstvom znanosti i
obrazovanja Republike Hrvatske i Agencijom
za 0dgoj i obrazovanje

- suradnja s Gradskim uredom za drusStvene
djelatnosti

- suradnja sa Zupanijskim Upravnim odjelom
za drustvene djelatnosti i obrazovanje

- s dje¢jim vrti¢ima na podrucju grada
Bjelovara

- suradnja s osnovnim $kolama grada
Bjelovara

- pracenje aktualnih uputa za vodenje
pedagoske dokumentacije

Rad organa upravljanja Tijekom godine
- briga o radu Upravnog vijeca

- rad na pripremi sjednica Upravnog vijeca

- davanje smjernica i obrazlozenja Upravnom

vijecu

Razvojna djelatnost Tijekom godine

- zajednicko utvrdivanje bitnih zadaca na
podrucju unaprjedivanja djelatnosti, analize i
objedinjavanja rezultata pracenja i
vrednovanja

- uskladivanje misljenja pri utvrdivanju
aktualnih programa i aktivnosti u vrticu, u
odnosu na okruzenje

- pracenje potreba djece te usmjeravanje
adekvatnih postupaka odgojitelja

- pracenje realizacije postavljenih ciljeva i
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zadaca
- sudjelovanje u odabiru i realizaciji tema na
Odgojiteljskim vijec¢ima

Posebni programi Tijekom godine

- pomo¢ i konzultacija s roditeljima u vezi

izbora programa ponudenih u vrti¢u

- pomo¢ odgojiteljima pri izradi programa
koji ¢e se provoditi u Dje¢jem vrticu

- pomo¢ pri upisu djece u krace programe
- kontinuirano pracenje napretka djece

11. GODISNJI PLAN RADA PEDAGOGA

SADRZAJ VRIJEME IZVRSENJA

Poslovi koji prethode uspjesnoj organizaciji R[N [olo [l
kvalitetnog rada u pedagoskoj godini

- sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana 1

programa rada vrtica i kurikuluma vrti¢a

- izrada godiSnjeg plana i programa rada

pedagoga

- izrada plana 1 programa strucnog

usavrSavanja pedagoga

Neposredan i posredan rad s djecom Tijekom godine
- pracenje 1 procjenjivanje aktualne djetetove
potrebe i procjenjivanje pravodobnosti i
kvalitete njihova ispunjavanja

- procjenjivanje primjerenosti djetetove
predmetne i pojavne okoline njegovim
razvojnim moguénostima i aktualnim
potrebama

- pracenje djetetove strategije ponasanja
tijekom njegove interakcije s drugom djecom,
odgojiteljima i drugim sudionicima procesa

- uvid u djetetove osjecaje, stajalista i
misljenja u odnosu prema pojedinim
zbivanjima i sudionicima zbivanja

- osiguravanje okolnosti u kojima ¢e dijete
biti inicijator i kreator prostora u kojem
boravi, sadrzajima kojima se bavi te odnosa
koje uspostavlja

- ostvarivanje neposrednog kontakta s djecom
radi obogacivanja programa rada

- rad na poboljSanju uvjeta komunikacije

djeteta i druge djece, djeteta i sudionika
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procesa

- pra¢enje ritma svakodnevnog zivota i
aktivnosti djece te prilagodavanje
organizacije rada u vrti¢u

- pracenje razvoja higijenskih navika u djece i
samostalnosti

- individualni rad s djecom kod kojih su
primije¢ena odstupanja od svakodnevnog
ponasanja

- pojacan individualni rad s djetetom pri
adaptaciji djeteta na vrti¢

Neposredan i posredan rad s odgojiteljima Tijekom godine
- pomo¢ odgojiteljima da prepozna i procjeni
djetetove potrebe (izrada instrumentarija za
sustavno pracenje djeteta)

- pomo¢ odgojiteljima u kreiranju povoljnog
vremenskog, materijalnog i prostornog
konteksta za povoljan djetetov razvoj

Vodenje pedagoske dokumentacije Tijekom godine
- procjenjivanje pojedinih dijelova odgojno-
obrazovnog procesa

- mini-istraZivanja, na razini vrti¢a

- vodenje projektne dokumentacije

- prikupljanje i analiza podataka iz
odgojiteljeve pedagoske dokumentacije

- vodenje osobne 1 lije¢nicke dokumentacije
djece s tesko¢ama u razvoju

Suradnja s roditeljima Tijekom godine
- grupni i individualni savjetodavni rad s

roditeljima — savjetovaliste za roditelje

- priprema i odrzavanje tematskih roditeljskih
sastanaka

- svakodnevni kontakti s roditeljima

- upoznavanje roditelja o radu i Zivotu djece u
vrticu

- raditi na Sto kvalitetnijem ukljuc¢ivanju
roditelja u rad vrtica

- vodenje radionica za potporu roditeljstvu

Suradnja s druStvenim ¢imbenicima Tijekom godine
- razni oblici suradnje sa stru¢nim

¢imbenicima u svrhu unaprjedivanja odgojno-
obrazovne prakse

- suradnja s Ministarstvom znanosti i
obrazovanja

- suradnja s Gradskim uredom za drustvene
djelatnosti

- suradnja sa Zupanijskim Upravnim odjelom
za druStvene djelatnosti i obrazovanje

- suradnja s dje¢jim vrti¢ima na podrucju
grada
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- suradnja s osnovnim skolama

- suradnja na unaprjedivanju vodenja
pedagoske dokumentacije

- ukljucivanje u projekte Sireg drustvenog
znacaja (razvijanje i jaanje strucne
kompetencije, doprinos u sklopu projekata,
inovacija i akcija)

Suradnja s ravnateljicom Tijekom godine
- sudjelovanje u postupku upisa i prijema
djece u vrti¢

- sudjelovanje u rasporedivanju djece u
odgojne skupine i odgojitelja po odgojnim
skupinama

- konzultacija i suradnja u vezi s izradom
godisnjeg plana i programa rada vrtica te
kurikuluma vrtica

- intervencije na planu problemskih situacija
nastalih zbog odstupanja od planiranog i
oc¢ekivanog ili zbog nepredvidenih dogadaja
- stru¢na potpora u osmisljavanju prosirenja
programa i sadrzaja rada, te osmisljavanju i
provedbi promidZzbenih aktivnosti vrti¢a

Razvojna djelatnost Tijekom godine
- zajednicko utvrdivanje bitnih zadaca na
unaprjedivanju djelatnosti, analizi i
objedinjavanju rezultata pracenja i
vrednovanja

- uskladivanje misljenja pri utvrdivanju
programa i aktivnosti u vrticu u odnosu na
okruZenje

- pracenje potreba djece te usmjeravanje
adekvatnih postupaka odgojitelja

- pracenje realizacije postavljenih ciljeva i
zadaca

- sudjelovanje u odabiru i realizaciji tema na
Odgojiteljskim vije¢ima

Trajno usavrsavanje Tijekom godine
- dogovor, na razini vrti¢a, oko izbora oblika

strunog usavrsavanja

- unosenje inovacija u odgojno-obrazovni
proces te podrska U provodenju

- suradnja u pripremi Odgojiteljskih vijeca
- pracenje rada 1 pruzanje stru¢ne pomoci
odgojiteljima u vodenju pedagoske
dokumentacije

- suradnja pri odabiru strucne literature

- sudjelovanje na seminarima, predavanjima i
slicnim oblicima struénoga usavr$avanja za
stru¢ne suradnike

Administracija web-stranice vrtica Tijekom godine
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12. PLAN | PROGRAM RADA ZDRAVSTVENOG VODITELJA

Djecji vrtic Pinokio zaposljava jednog zdravstvenog voditelja, sukladno ¢l. 31. st. 6.
Drzavnog pedagoskog standarda.

Zadaca:
- Stvaranje optimalnih uvjeta na osiguravanju dje¢jih prava na zdravlje, zdravu prehranu i
higijenu (zdravstvena edukacija na svim razinama).

STO? KADA?

- o¢uvanje zdravlja djeteta Tijekom godine
- procjenjivanje zdravstvenog statusa kod
prijema, otvaranje individualnih dosjea za
odredene dijagnoze

- stalni dnevni nadzor nad elementarnim
uvjetima

- osiguravanje ispunjavanja uvjeta za smjestaj
- mikroklimatski uvjeti

- higijensko-zdravstveni uvjeti

- provodenje protuepidemijskih mjera

- mjere preventive od zaraznih bolesti

- osiguravanje uvjeta za pravilno
izmjenjivanje dnevnih potreba: glad, zed,
odmor, kretanje, prozraivanje

- Upoznavanje odgojitelja s na¢inom
ispunjavanja posebnih potreba kod djeteta
- ostali redovni nadzor

- pracenje i evidentiranje procijepljenosti
djece po kalendaru

- pracenje i evidentiranje pobola djece i
izostanaka

- vodenje zdravstvenih kartona 1
individualnih dosjea djece sa zdravstvenim
indikacijama (dijagnozama)

- otkrivanje djece sa zdravstvenim i ostalim
teSko¢ama u razvoju

- organizacija sistematskih pregleda
stomatologa

- izvanredne situacije

- razgovori i demonstracije postupaka s
djecom pri indiciji i pojavi epidemije

- pruzanje primjerene prve pomoci

- zbrinjavanje bolesnog i1 povrijedenog djeteta

- prehrana i ispunjavanje uvjeta u pogledu Tijekom godine
prehrane

- rad na organizaciji i realizaciji prehrane
djece (sastavljanje jelovnika u skladu s
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normativima) za djecu predskolske dobi u
suradnji s ravnateljem

- svakodnevna provjera kvalitete i kvantitete
- pracenje stanja uhranjenosti djece te
intervencije kod odstupanja i poduzimanje
preventivnih mjera

- izrada programa za djecu s teskoc¢ama u
razvoju u prehrani u suradnji s ravnateljem

- higijena— zdravstveni odgoj djece u vezi Tijekom godine
stjecanja pravilnih higijenskih navika i
usvajanje zdravog nacina zivljenja, posebno s
obzirom na prevenciju zdravstvenih problema
- razgovori i demonstracije s djecom: osobna
higijena, higijena prostora i okolisa,
zadovoljavanje primarnih potreba

- vodenje propisane zdravstvene Tijekom godine
dokumentacije
- suradnja s odgojiteljima Tijekom godine

- upoznavanje odgojitelja sa zdravstvenim
statusu novoprimljene djece (pisano-usmeno)
- edukacija u posebnim situacijama kod
akutnih stanja i povreda

- rad i edukacija na o¢uvanju i unapredenju
zdravlja zubi djece

- edukacija odgojitelja za prepoznavanje
bolesti i primjereno reagiranje na iste

- edukacija odgojitelja o higijensko-
epidemioloskim uvjetima i izvanrednim
situacijama

- edukacija odgojitelja u pruzanju prve
pomoci

- pomo¢ odgojiteljima u osiguravanju
primjerenog i pravovremenog zadovoljavanja
primarnih potreba djeteta: glad, zed, odmor,
kretanje, prozracivanje

- upoznavanje odgojitelja o nacinu
zadovoljavanja posebnih potreba djece

- suradnja s roditeljima Tijekom godine
- prikupljanje podataka radi utvrdivanja
zdravstvenog statusa djeteta

- suradnja s roditeljima pri sakupljanju
podataka o bolestima i izostancima

- upoznavanje sa zdravstvenim programima
djecjeg vrtica

- suradnja s roditeljima djece s teSkocama u
razvoju po pitanju prehrane djeteta

- poduzimanje mjera kod odstupanja
uhranjenosti

- suradnja s roditeljima djece s posebnim
zdravstvenim potrebama
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- edukacija roditelja sa svrhom o¢uvanja i
unapredivanja Zivota i zdravlja djeteta

- suradnja s drustvenim ¢imbenicima Tijekom godine

- suradnja sa dje¢jim dispanzerom u svezi
utvrdivanja zdravstvenog statusa pri ulasku
djeteta u vrti¢

- suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo u
vezi provodenja zakonske obveze

- suradnja sa sanitarnom inspekcijom u svezi
sanitarni-higijenskog nadzora

- suradnja sa stomatoloskom sluzbom
provodenje mjera dezinsekcije, dezinfekcije,
deratizacije

- struéno usavrsavanje Tijekom godine

- praenje strucne literature
- sudjelovanje na stru¢nim skupovima i
seminarima

Zadaci
>

VVVYVYVYVY

\%

13. PLAN I PROGRAM RADA UPRAVNOG VIJECA

tijekom pedagoske godine:

Donijeti Godi3nji plan i program vrtic¢a za 2023./2024. pedagosku godinu

Donijeti plan potreba za 2023./2024. proracunsku godinu

Donijeti financijski plan za 2023./2024. godinu

Donijeti financijsko izvjes¢e o poslovanju vrtica za 2023./2024. godinu

Donijeti odluku o raspisivanju natjecaja za nove djelatnike

Donositi odluke o izboru novih djelatnika na prijedlog ravnatelja

Donositi odluke o nabavci opreme i osnovnih sredstava ¢ija pojedina¢na vrijednost
prelazi 2.654,46 €

Donijeti plan i odrediti kriterije za upis djece u novu pedagosku godinu, uz suglasnost
osnivaca

Odlu¢ivati o zalbama roditelja ili skrbnika djece

.~ Ravnateljica v.d.
~_Silvana Durdevi¢

MLE.
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